Dyrektor

Zespołu Szkół Samochodowych i Mechatronicznych w Łodzi

Ogłasza nabór na  wolne stanowisko 

Kierownika Gospodarczego

1. Nazwa jednostki: Zespół Szkół Samochodowych i Mechatronicznych  93-126 Łódź, 
ul. Przybyszewskiego 73/75

2. Tel. 42 681-13-83; e- mail:kontakt@zssim.elodz.edu.pl

3. Nazwa stanowiska pracy: kierownik gospodarczy

4. Wymiar czasu pracy: pełny

5. Rodzaj umowy: umowa o pracę ( od  1 marca 2021 r)

Wymagane kwalifikacje podstawowe:
· Posiadane obywatelstwa polskiego

· Posiadanie wykształcenia minimum średniego lub wyższe (preferowane  zarządzanie) 
· Zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych

· Niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie.
Podstawowy zakres wykonywania zadań na stanowisku    
· Organizuje i nadzoruje pracę pracowników obsługi
· Dba o sprawność urządzeń technicznych i wyposażenia szkoły
· Organizuje przeprowadzanie inwentaryzacji zgodnie z instrukcją inwentaryzacyjną oraz zarządzeniem dyrektora szkoły w tej sprawie.

· Zapewnia terminowe wykonywanie przeglądów obiektu szkoły.

· Prowadzi ewidencję wartościową środków trwałych  wyposażenia oraz ilościową pozostałych składników wyposażenia szkoły. – w progr.komp.Vulcan
· Organizuje funkcjonowanie sekretariatu uczniowskiego i spraw uczniów w tym m.in.  sporządzanie sprawozdań w programie OSON, SIO .
· Prowadzi archiwum dokumentacji uczniów ( arkusze ocen)

Wymagane dokumenty:

· Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie

· CV ze zdjęciem

· List motywacyjny

· Oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie

· Kserokopie dokumentów potwierdzających wymagany poziom wykształcenia

· Kserokopie świadectw pracy

Miejsce i termin składania ofert:

· Dokumenty w zamkniętych  w kopertach opatrzone  imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem „ Dotyczy naboru na stanowisko kierownik gospodarczy” w Zespole Szkół Samochodowych i Mechatronicznych w  Łodzi   należy składać  w sekretariacie
ogólnym w terminie  do dnia  10 lutego 2021 r.  do godz. 12 00 

· Dokumenty  dostarczone  po tym terminie nie będą rozpatrywane

· Otwarcie kopert i wybór kandydatów do rozmów  kwalifikacyjnych odbędzie się w dniu 11 lutego 2021 r. do godz.1200.
· Rozmowy  kwalifikacyjne odbędą się w ciągu 4 dni po wyborze kandydatów.
